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Description automatically generated]                                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 	โรงเรียนหนองเสือวิทยาคม อำเภอหนองเสือ จังหวัดปทุมธานี
ที่ ...................						วันที่  ………………………………..
เรื่อง	ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ

เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองเสือวิทยาคม

	ด้วยข้าพเจ้า ...................................................... ตำแหน่ง .................................วิทยฐานะ ......................... ได้รับคำสั่ง/บันทึก/หนังสือราชการ ที่ ........./............. ลงวันที่ ........................................................
ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการเพื่อ ..............................................................................................................................
ณ ............................................................................... ระหว่างวันที่ ........... เดือน .........................พ.ศ. .................. 
ถึงวันที่ ........... เดือน .........................พ.ศ. .................. รวม .............. วัน
	ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ ข้าพเจ้ามีความจำเป็นขออนุญาตใช้รถส่วนตัว เนื่องจาก
	◻ มีสัมภาระจำนวนมาก
	◻ เกิดความคล่องตัว สะดวกรวดเร็ว ทันต่อกำหนดเวลา และเกิดประโยชน์ต่อทางราชการ
	◻ เนื่องจากรถโรงเรียนไปราชการ ไม่สามารถเดินทางมารับ-ส่งได้ 
	◻ อื่น ๆ (ระบุ) ................................................................................................................................
จึงขอใช้รถยนต์ส่วนตัว ยี่ห้อ ............................................ หมายเลขทะเบียน .........................................................
ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ โดยออกเดินทางจาก ..........................................................................................
ถึง ................................................... ระยะทาง ................ กิโลเมตร รวมระยะทางไป - กลับ ................ กิโลเมตร
	ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกเงินชดเชยน้ำมันตามระเบียบ ฯ รวมเป็นเงิน ............................................ บาท(....................................................................)
		
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


						ลงชื่อ .................................................. ผู้ขออนุญาต
				                              (.............................................)
               ครู วิทยฐานะ…………………………….
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