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ระเบียบการขอเอกสารทางวิชาการ 
งานวัดและประเมินผล 

 
กรณีนักเรียนป*จจุบัน 

๑. เขียนใบคําร.องขอเอกสารทางวิชาการให.ครบตามรายการที่กําหนด ระบุประเภท

เอกสารที่จะขอให.ชัดเจน ระบุจํานวนฉบับที่ต.องการพร.อมลงชื่อผู.ยื่นคําร.องพร.อม

ระบุเหตุผลที่ขอเอกสาร 

๒. ยื่นคําร.องที่กรอกข.อมูลแล.ว พร.อมรูปถLายที่เปMนปNจจุบัน ขนาด ๑.๕ นิ้ว ไมLสวมหมวก 

ไมLสวมแวLนตา และเครื่องประดับ ทรงผมถูกต.องตามระเบียบของโรงเรียน พื้นหลัง

ร ูปสีฟ Tา ตามจํานวนเทLาก ับจํานวนเอกสารที ่ต .องการขอสLงค ําร .องลLวงหน.า               

๓ วันทําการ (ไมLนับวันหยุดราชการ) 

๓. รับหนังสือรับรองที่ยื่นคําร.องขอไว. โดยลงชื่อรับทุกครั้งในเลLมบันทึก การรับหนังสือ

รับรองนักเรียนต.องรับด.วยตัวเอง ไมLอนุญาตให.เพื่อนรับแทน ยกเว.นผู.ปกครองติดตLอ

รับหนังสือรับรองแทนนักเรียน ขอให.แสดงบัตรประชาชนแกLเจ.าหน.าที่งานทะเบียน 

กรณีนักเรียนที่จบการศึกษาแล7ว 
๑. การดำเนินการขอเอกสารแบLงเปMน ๒ กรณี ดังนี ้

๑). เมื่อใบ ปพ.๑ ฉบับเดิมชํารุด 

ต.องยื่นเอกสารประกอบคําร.อง พร.อมรูปถLาย ณ ปNจจุบันที่ใช.ติดใบ ปพ.๑ 

จํานวน ๒ รูป และ ปพ.๑ ฉบับเดิมที่ชํารุด 

๒). เมื่อใบ ปพ.๑ ฉบับเดิมสูญหาย 

ต.องยื่นเอกสารประกอบคําร.อง คือ รูปถLาย ณ ปNจจุบันที่ใช.ติดใบ ปพ.๑ 

จํานวน ๒ รูป และ สําเนาใบแจ.งความเรื่องใบ ปพ.๑ สูญหายจากสถานี

ตํารวจ 



๒. รับหนังสือรับรองที่ยื่นคําร.องขอไว. โดยลงชื่อรับทุกครั้ง ในเลLมบันทึกการรับหนังสือ

รับรอง ต.องรับด.วยตัวเองไมLอนุญาตให.เพื่อนรับแทน 

หมายเหต ุรูปถLาย ณ ปNจจุบันที่ใช.ติดใบ ปพ.๑ ฉบับใหมL  

- สวมเสื้อเชิร]ตสีขาวไมLมีตราสถาบันใดๆ ไมLสวมเสื้อตัวใน ไมLสวมแวLนตาและ 

เครื่องประดับ ทรงผมเรียบร.อย พื้นหลังสีฟTา 

- จบการศึกษาตั้งแตLปa ๒๕๔๙ รูปขนาด ๑.๕ นิ้ว รูปถLายมีอายุไมLเกิน ๖ เดือน – 

จบการศึกษากLอน ปa ๒๕๔๙ รูปขนาด ๖ นิ้ว รูปถLายมีอายุไมLเกิน ๕ เดือน 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข-อง : 
- พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 
- พระราชบัญญัติการศึกษาแห:งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ 

 

 



 


