
 

แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
 

  เขียนท่ี…………………………………………..………..…... 

              วันท่ี……………เดือน……………..……..พ.ศ……………. 
 

 เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 
 

 เรยีน…………………………………………………………. 
 

   ด้วยข้าพเจ้า …………………………………...………………………. ได้เริ่มรับราชการเมื่อวันท่ี…….................... 

 เดือน………………….……… พ.ศ…………...….. ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง……………………วิทยฐานะ…………………………………….. 

 สถานศึกษา………………………………………………………………… สังกัด สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา ปทุมธานี 

 ได้รับเงินเดือนอันดับ…………………………….. ขั้น……………….. บาท…………………………….. 

   ปัจจุบัน ข้าพเจ้า   ⃞  เป็นสมาชิก กบข.      ⃞  ไม่เป็นสมาชิก กบข. 

 มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ…………………………………………………………………………………………………… 

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

   จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการต้ังแต่วันท่ี…………….. เดือน………………...……… พ.ศ………….…… 
 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงช่ือ)………………………………………………. 

      (……………………………………………………………) 

 

      หมายเหตุ  ตามระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.๒๕๔๘ 

๑. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา ๑๐๘ โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่  

      น้อยกว่า ๓๐ วน เว้นแต่ในกรณีท่ีมีเหตุผลจำเป็นพิเศษ หรือกรณีลาออกเพื่อดำรงตำแหน่งทางการเมือง หรือเพื่อรับ 

      สมัครเลือกตั้ง 

 ๒. กรณีท่ีผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก จะอนุญาตให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า ๓๐ วัน ให้มีคำส่ัง 

      อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมท้ังมีคำส่ังอนุญาตให้ลาออกจากราชการได้ 

 ๓. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า ๓๐ วัน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลาย 

      ลักษณ์อักษรจากผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการโดยมิได้ระบุวันขอลาออก ให้ถือวัน 

      ถัดจากวันครบกำหนด ๓๐ วัน นับต้ังแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก 

 ๔. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่าป่วย 

บ.ค. 8 


